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Uvod

Jedinica za lokalni razvoj (JURA), opc¢ine Vare§, priredila je Vodi¢ za poduzetnike na podrucju opéine
Vare$ s ciliem olakS8avanja procesa registracije biznisa svim osobama koja tek hamjeravaju poslovati na
podrucju opcine Vare$. Vodi€¢ je jednostavan i prakti€¢an priru¢nik koji sadrzi osnovne informacije o
koracima koje je potrebno poduzeti i propisanim uslovima koje je potrebno ispuniti na putu do registracije
biznisa. Ovaj Vodi¢ je dio usluga koje se odnose na pruzanje svih potrebnih informacija, kako domaéim
tako i stranim investitorima u pokretanju i realizaciji investicija. Nadamo se da ¢e Vam ovaj Vodi¢ dati
odgovore na Vas$a pitanja a za sve dodatne informacije i podrS§ku mozete kontaktirati Sluzbu za privredu,
finansije i trezor i Jedinicu za lokalni razvoj.

OBRTI

POJAM OBRTA

U FBiH osnivanje, poslovanje i zatvaranje obrta je regulisano Zakonom o obrtu i srodnim
djelatnostima. Prema Zakonu o obrtima i srodnim djelatnostima obrt je samostalno i trajno obavljanje
dopustenih i registrovanih privrednih djelatnosti u osnovnom, dopunskom ili dodatnom zanimanju, od
strane fizi¢kih lica sa svrhom postizanja dobiti koja se ostvaruje proizvodnjom, prometom ili pruzanjem
usluga na trzistu. Obrti mogu biti:

— Slobodni obrti - su obrti za Cije se obavljanje ne trazi struéna osposobljenost, stru¢na sprema ili

majstorski ispit.

— Vezani obrti - Vezani obrti su obrti za €ije se obavljanje trazi odgovarajuéa stru¢na sprema.

— Posebni obrti - Posebni obrti su obrti koje obrtnik moze obavljati samo ako ispunjava uvjete za

vezane obrte ima saglasnost za obavljanje posebnih obrta.

Domacéom radinosti smatraju se odredeni obrti i srodne djelatnosti, odnosno djelatnost izrade i
dorade predmeta kod kojih preovladava ruéni rad i usluge u domacinstvu. Ovakav obrt obavlja se
samostalno ili uz pomo¢ ¢lanova zajedni¢kog domadinstva.

Srodne djelatnosti su sve registrovane privredne i druge djelatnosti koje obavljaju fizicka lica a koje
se ne smatraju obrtom (npr. poljoprivreda).

Tradicionalni i stari zanati su obrti za koje je potrebno posebno poznavanje zanatskih vjestina i
umijeée u obavljanju djelatnosti i koji se obavljaju preteznim udjelom ru¢nog rada.

FiziCko lice moze obavljati obrt kao dopunsko zanimanje isklju€ivo samostalnim radom i to najduze
20 sati sedmi¢no, uz placanje poreza Ciju visinu propisuje organ nadleZzan za poreze. Korisnik starosne
penzije koji je penziju ostvario sa 65 godina Zivota ili sa 40 godina penzijskog staZza moZe istovremeno
koristiti penziju i obavljati obrt kao dopunsko zanimanje. U tom sluaju vremensko ograniCenje se ne
primjenjuje.

Fizi¢ko lice moze obavljati obrt kao dodatno zanimanje isklju€ivo putem zaposlenika koji mora biti u
radnom odnosu kod vlasnika obrta i ispunjavati opce i posebne uslove iz Zakona.

Obrti i srodne djelatnosti mogu se obavljati i sezonski najduze devet mjeseci unutar jedne
kalendarske godine a u to vrijeme uspostavljaju svojstvo osiguranika, ako nemaju ve¢ zasnovan radni
odnos. Sezonsko obavljanje obrta upisuje se u Obrtni registar.

UVJETI ZA OBAVLJANJE OBRTA

(1) Fizi¢ko lice mozZe obavljati obrt kao osnovno zanimanje, ako ispunjava sljedeée opce uvjete:
— drzavljanin je Bosne i Hercegovine,
— poslovno je sposobno,
— udovoljava op¢im i posebnim zdravstvenim uvjetima, ako je to propisano posebnim zakonom,
— pravomoc¢nom sudskom presudom, rjeSenjem o prekrsaju ili upravnim aktom nije mu izre€ena
zastitna mjera zabrane obavljanja obrta dok ta mjera traje.

Minimalni uvjeti - Obrt se obavlja pod odredenim uvjetima u pogledu uredenja i opreme poslovnog
prostora kao i pod drugim uvjetima propisanim Zakonom i propisima donesenim na osnovu ovog Zakona.
Ispunjenost navedenih uvjeta pretpostavlja se podnoSenjem ovjerene pisane izjave od obrtnika o
ispunjavanju uvjeta (pretpostavka ispunjavanja uvjeta).

Dopunski materijalni uvjeti, odredeni posebnim propisima, za pojedine vrste djelatnosti su:



— posjedovanje poslovnog prostora, vlastitog ili iznajmljenog i drugih sredstava rada (opreme),
— struéna sprema, stru¢na osposobljenost ili majstorski ispit.

Po pravosnaznosti obrt se upisuje u Registar odobrenja za obavljanje obrta.

Strani drzavljanin moze obavljati obrt ako ispunjava opée i posebne uslove Zakona i nakon izdavanja
radne dozvole u skladu sa Zakonom o zapoS$ljavanju stranaca.

REGISTRACIJA OBRTA U OPCINI VARES

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

1. Podnosenje zahtjeva za registraciju i potrebni dokumenti
Zahtjev za odobrenje za rad
Uz zahtjev dobivate listu dokumenata koje je potrebno priloziti (uvjerenja i potvrde). Na zahtjev unosite
vase osobne podatke, vrsta obrta/djelatnosti (Sifra), sjediSte poslovanja (adresu), te naziv vaseg obrta
(ime radnje - firma). Tek kada kompletirate cjelokupnu potrebnu dokumentaciju, zahtjev se predaje u
nadleznu opéinsku sluzbu. (Salter sala opéine)
Zahtjev za otvaranje obrta na podrucju opéine Vare$ se podnosi Sluzbi za privredu, finansije i trezor .
Visina taksi za izdavanje rjeSenja je 0 KM (oslobodeni su)
Dokaz o drzavljanstvu, ovjerena kopija licne/osobne karte, prijava prebivalista,
Uz zahtjev, neophodno je da prilozite uvjerenje o drzavljanstvu ili ovjerenu kopiju li€ne/osobne karte.
Ovim dokazujete vlastiti identitet, drzavljanstvo te adresu prebivalista.
Ljekarsko uvjerenje
Ljekarsko uvjerenje mozete izvaditi u najblizem Domu zdravlja. Naknada za izdavanje lijekarskog
uvjerenja u Domu zdravlja Vare$ iznosi 60 KM.
Uvjerenje o Poslovnoj sposobnosti -
Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti se trazi po sluzbenoj duznosti.
Diplomal/potvrda o struénoj spremi
Za registraciju i vodenje ili bavljenje obrtom neophodno je posjedovati dokaz o vasoj struénoj spremi.
U ove svrhe se prilaze: svijedoCanstvo o zavrSnom ispitu, majstorska diploma, uvjerenje o stru¢noj
osposobljenosti ili izjava o zapoS$ljavanju stru¢nog poslovode.
Potvrda o nepostojanju zabrane obavljanja djelatnosti
Potvrdu o nepostojanju zabrane za obavljanje djelatnosti koju namjeravate registrirati izdaje Opcinski
sud u Visokom. Izdavanje ovog uvjerenja se plac¢a 15 KM.
Uvjerenje da nemate zasnovan radni odnos
U ove svrhe se prilaze ovjerena potvrda Zavoda za zapoSljavanje Vares.
Dokaz o posjedovanju poslovnog prostora
Obzirom da svaki obrt mora imati sjediste, prilikom predaje zahtjeva za izdavanje obrtnice potrebno je
dostaviti dokaz o posjedovanju poslovnog prostora.
Ukoliko ste se odludili da iznajmite ve¢ pripremljen poslovni prostor, tj. prostor koji ima odobrenje za
koristenje kao poslovni prostor, i namjena mu je registrovana kao takva, onda vam ovo odobrenje nije
potrebno, i umjesto njega prilazete : ugovor o zakupu (ako iznajmljujete prostor), ZK izvadak (ako je
prostor u vasem vlasniStvu) ili kupoprodajni ugovor. Nadleznom opcinskom organu je neophodan
dokument kojim se pokazuje osnov posjedovanja poslovnog prostora. Ako za vas obrt namjeravate
koristiti poslovni prostor u vlastitoj kuci koji prethodno nije registrovan kao poslovni prostor, te ne
posjedujete upotrebnu dozvolu za koristenje prostora, potrebno je da se obratite opéinskoj sluzbi koja
¢e vam izdati dozvolu. Za promjenu namjene poslovnog prostora iz stambenog u poslovni, potrebne
su vam urbanisti¢ka saglasnost i gradevinska dozvola. Za obavljanje obrta potrebno je da, prostor u
kome ¢e se obavljati, mora udovoljavati i propisima o tehni¢koj opremljenosti, zastiti na radu, zastiti i
unaprjedenju €ovjekovog okolida, zastiti od buke, zdravstvenim i sanitarnim uvjetima, te drugim
propisima koji se odnose na obavljanje odredene privredne djelatnosti, u ove svrhe se prilaze ovjerena
pisana izjava od strane obrtnika o ispunjavanju uvjeta (pretpostavka ispunjavanja uvjeta). Ispunjenost
ovog uvjeta, utvrduju mjerodavne inspekcije u redovitom inspekcijskom pregledu najkasnije 15 dana
od dana upisa u Obrtni registar. Pregled poslovnog prostora se vrsi samo kod ugostiteljske djelatnosti
i tada na teren izlazi komisija. Naknada za rad komisije iznosi 50 KM. Da bi komisija za utvrdivanje
minimalno tehnickih uvjeta za rad izvrSila pregled prostorija za rad i odobrila vrSenje poslovne
djelatnosti potrebno je uz zahtjev dostaviti sliedece:

— Dokaz o vlasnistvu nad poslovnim prostorom, upotrebna dozvola za poslovni prostor;

— Ugovor o zakupu poslovnog prostora (ukoliko se radi o iznajmljenom prostoru) ovjeren od

strane Poreske uprave.



2. Dobivanje rjeSenja o pocetku djelatnosti
Nakon prikupljanja svih navedenih dokumenata i uvjerenja, kompletnu dokumentaciju predajete u
opc¢inu — Sluzbi za privredu, finansije i trezor. Tro8kovi izdavanja rieSenja su 0,00 KM
3. lzrada pecata
Nakon Sto se dobije RjeSenje o poletku obavljanja djelatnosti, prvo Sto je potrebno uraditi jeste
napraviti pe€at. Bitno je naglasiti da na pe€atu moraju biti podaci istovjetni na RjeSenju. Cijena izrade
pecata se kreée 20 — 80 KM, Sto zavisi od vrste pe€ata. Izrada pecata traje otprilike jedan dan.
4. Registracija u Poreznoj upravi i dobivanje ID broja i Sifre djelatnosti
Kada se izradi pecat, kre¢e se ka dobivanju ostalih dokumenata. Prvi na redu je ID (identifikacioni)
broj koji izdaje Porezna uprava Kantonalni porezni ured Zenica. Da bi se izvrSila registracija, potrebno je
popuniti poseban obrazac, priloziti kopiju RjeSenja i kopiju licne karte vlasnika obrta. Razvrstavanje
poslovnog subjekta po Siframa djelatnosti vr§i Federalni zavod za statistiku, sluzba za statistiku za
podrucje ZDK, Zenica.
5. Otvaranje transakcijskog rauna u banci
Kada se dobiju ova dva dokumenta, potrebno je otvoriti transakcijski racun. Za otvaranje
transakcijskog racuna potrebno je popuniti Zahtjev i priloziti banci potrebne dokumente. Potreba
dokumentacija najéeS¢e podrazumijeva: ovjerena kopija RjeSenja o obavljanju djelatnosti, ovjerena kopija
ID broja i ObavjeStenja o razvrstavanju poslovnog subjekta po Siframa djelatnosti, ovjerena kopija CIPS-a
vlasnika obrta, ovjerena Izjava o nepostojanju racuna nad kojim je odredena mjera zabrane raspolaganja
nov€anim sredstvima. Postupak otvaranja transakcijskog racuna, ukoliko su predati svi potrebni
dokumenti, traje otprilike jedan dan.
6. Prijavaradnog odnosa vlasnika i radnika
Da bi obrt zvani€no po€eo sa radom potrebno je prijaviti u radni odnos vlasnika obrta i radnika
(ukoliko se zaposljava jos jedno lice).
7. Prijava nainicijalnu fiskalizaciju
Nakon $to se izvrSi prijava zaposlenika, ili paralelno sa njom, potrebno je podnijeti Zahtjev za
inicijalnu fiskalizaciju. Porezna uprava je na svojoj web stranici objavila spisak aktivnosti obveznika
fiskalizacije. Uvodenje sistema fiskalizacije se kre¢e od 650 - 750 KM (uredaj + prikljucak).
8. Registracija u sistem PDV-a
Obrtnik se, po registraciji, odlu€uje za prijavu u sistemu PDV-a ili ne. Ukoliko obrtnik predvida godiSniji
promet veci od 50.000 KM mora se prijaviti u sistem PDV-a, ali ukoliko planira godidnji promet manji od
50.000 KM ne mora se prijaviti u sistem PDV-a.
9. Ostale duznosti obrtnika
Obrtnik je duzan :
— otpoceti sa obavljanjem djelatnosti najkasnije u roku od 30 dana od dana konalnosti rieSenja o
odobravanju obavljanja obrta,
— istaknuti firmu na ulazu u sjediste obrta i izdvojene prostore u kojima se obavlja obrt,
— na vidnom mjestu istaci cjenovnik svojih proizvoda, odnosno usluga na nacin dostupan kupcima,
odnosno korisnicima usluga i pridrzavati ih se,
— navidnom mjestu istaci radno vrijeme i pridrZavati ga se,
— kupcu, odnosno korisniku usluga izdati raCun o prodatoj robi, odnosno izvrSenim uslugama,
— pribaviti trgovacke knjige i ovjeriti ih u Sluzbi za privredu, finansije i trezor. Ovjera trgovacke
knjige iznosi 10 KM a knjiga se moze kupiti u nekoj od knjizara,
— odobrenu djelatnost obavljati kvalitetho u skladu sa zakonima, propisima, dobrim poslovnim
obi¢ajima i poslovnim moralom,
— garantovati kvalitet proizvoda odnosno usluga i otkloniti nedostatke ili nadoknaditi pri¢injenu Stetu
kupcu proizvoda odnosno korisniku usluga u skladu sa vazecéim propisima i standardima,
— voditi uredno evidenciju o obavljanju djelatnosti u skladu sa posebnim zakonom i drugim
propisima koje donosi Federalno ministarstvo finansija (certificirani knjigovoda),
— provoditi propisane mjere zastite na radu i zastite Zivotne sredine koje se odnose na obavljanje
registrovane djelatnosti.
Obrt se upisuje za izdavanje obrtnice u obrtnicki registar koji vodi nadlezni organ.




Tabela 1. Potrebni dokumenti za pokretanje obrta, trgovacke ili ugostiteljske djelatnosti

OSNIVANJE TRGOVINSKE

MJESTO

R.br. | OSNIVANJE OBRTNICKE | | OSNIVANJE UGOSTITELJSKE PROCIJENJENI TROSAK/
SRODNE DJELATNOSTI DJELATNOST! DJELATNOSTI POTREBAN KORAK IZDAVANJA
Li¢na karta Li¢na karta Li¢na karta CIPS
Uvjerenje Suda za prekrSaje | Uvjerenje Suda za prekrsaje da nije | Uvjerenje Suda za prekrSaje da | 15 KM Op¢inski sud
da nije izre€ena mjera izreCena mjera zabrane obavljanja | nije izreGena mjera zabrane Visoko
zabrane obavljanja djelatnosti obavljanja djelatnosti
djelatnosti

3. Dokaz o posjedovanju Dokaz o posjedovanju Dokaz o posjedovanju Ovjera Priprema
odgovarajuce stru¢ne odgovarajuce struéne spreme odgovarajuce struéne spreme podnositelj
spreme

4, Izjava o ispunjavanju Izjava o ispunjavanju minimalno Izjava o ispunjavanju minimalno | Ovjera Priprema
minimalno tehnickih mjera tehnickih mjera tehnickih mjera podnositelj

5. Zapisnik komisije o ispunjavanju 50 KM Opcinska

minimalno tehnic¢kih uvjeta komisija
6. Ljekarsko uvjerenje Ljekarsko uvjerenje Ljekarsko uvjerenje 60 KM Dom zdravlja
Vare$

7. Potvrda da niste u radnom Potvrda da niste u radnom odnosu | Potvrda da niste u radnom Uvjerenje BIRO-
odnosu odnosu a

8. Dokaz o postojanju Dokaz o postojanju poslovnog Dokaz o postojanju poslovnog ZK- izvadak 10 KM, Priprema
poslovnog prostora (ZK- prostora (ZK- izvadak, ugovor o prostora (ZK- izvadak, ugovor o | Ugovor o zakupu od 1-5 podnositelj
izvadak, ugovor o zakupu) zakupu) zakupu) KM/m? za poslovne prostore

a za proizvodnju 50% manje

9. Upotrebna dozvola za Upotrebna dozvola za objekat Upotrebna dozvola za objekat Ovjera Priprema

objekat podnositelj




DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU - D.0.0
POJAM DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVOROSCU

Zakonom o privrednim drustvima (Sluzbene novine FBiH broj 81/15) ureduje se osnivanje, poslovanje,
upravljanje i prestanak privrednih drustava. Drustvo je pravno lice koje samostalno obavlja privrednu
djelatnost radi sticanja dobiti. Drustvo mogu osnovati domaca i strana fizicka i pravna osoba.
Postoje razli€ite vrste privrednih djelatnosti. Za svaku vrstu je utvrdena posebna procedura registracije.
Privredno drudtvo moze biti organizovano u razli¢itim oblicima i to:

e drustvo sa ograni¢enom solidarnom odgovornoséu;

e komanditno drustvo;

e dioni¢ko drustvo;

e drustvo sa ograni¢enom odgovornoscu.
Svojstvo pravnog lica drustvo sti¢e danom upisa u sudski registar koji se vodi kod
Kantonalnog/Zupanijskog suda na podrugju kojeg se nalazi sjediste drustva.
Drustvo za svoje obaveze tre¢im licima odgovara svojom cjelokupnom imovinom.
U narednom tekstu mi ¢emo detaljnije prezentirati nacin registracije Privrednog drustva — d.o.o. (drustvo
sa ograni¢enom odgovornoscéu) kao najéesceg oblika organizovanja.

Drustvo sa ograni¢enom odgovornosc¢u je najéeSci oblik organizovanja privrednih drustava iz razloga
ekonomicnosti i jednostavnosti prilikom samog osnivanja ali i samog poslovanja. Drustvo sa ograni¢enom
odgovorno$¢u je drustvo koje osniva jedno ili vise pravnih ili fiziCkih lica radi obavljanja odredene
djelatnosti pod zajedni¢kom firmom unoSenjem udjela u unaprijed dogovoren osnovni kapital. Za obaveze
drustva sa ograni¢enom odgovornoscu ¢lan drustva odgovara svojim udjelom. Udjeli osniva¢a drustva sa
ograni¢enom odgovorno$¢éu mogu biti razli€iti, a svaki osnivaé moze ste¢i samo jedan udio. Drustvo sa
ograni¢enom odgovorno3¢u je pravni subjekt koji to svojstvo sti€e upisom u Registar privrednih
subjekata. Firma drustva sa ograni¢enom odgovornoS¢u moze biti personalna — upucuje na ime nekog
¢lana drustva ili realna — upuéuje na djelatnost koja se obavlja. Clanovi drustva &esto upravljaju i
poslovima drustva i zaposleni su u drustvu. Drustvo sa ograniC¢enom odgovornoScu je vrsta privrednog
drustva. Ovo drustvo u sebi sadrzi elemente drustva lica — ortackog drustva, jer su licne osobine ¢lanova
drustva bitne za nastanak, postojanje i promjenu Clanstva i prestanak druStva sa jedne strane, kao i
elemente drustva kapitala — zatvorenog akcionarskog drustva, jer ¢lan drustva ne odgovara za obaveze
drustva, ve¢ samo snosi rizik poslovanja drustva do visine ulozenog kapitala.

KORACI ZA OSNIVANJE D.O.O
1. Priprema i sastavljanje osnivaékog akta
Da bi se osnovalo drustvo sa ograni¢enom odgovorno$¢u (d.0.0) potrebno je prvo napisati
osnivacki akt. Kada d.o.o osniva samo jedna osoba (osniva&) osnivacki akt je Odluka o osnivanju. Ukoliko
viSe osoba Zeli osnovati drustvo, osnivacki akt je Ugovor o osnivanju. Sastavljanje i ovjeru osnivackog
akta vrsi notar. Obavezni dijelovi Osnivackog akta su:
1. ime i prezime i adresu prebivalista ili firmu i sjediSte osnivaca;
2. firmu, sjediSte i djelatnost drustva;
3. iznos osnovnog kapitala druStva, iznos uloga u novcu, opis i vrijednost uloga u stvarima i
pravima, broj i visinu udjela ¢lanova;
4. prava i obaveze Clanova drustva;
5. postupak u slu€aju kada neko od osniva¢a ne uplati svoj ulog do ugovorenog roka ili ne ispuni
drugu obavezu;
6. iznos troSkova osnivanja, odnosno procijenjeni iznos svih troSkova plaéenih od drustva;
7. nacin izmirenja troSkova osnivanja drustva;
8. imenovanje lica ovlastenih za vodenje poslovanja i zastupanje drustva i prijavu za upis osnivanja
drustva u registar drustava;
9. posljedice neuspjelog osnivanja;
10. posebnu odredbu ako se drustvo osniva na odredeno vrijeme.

Cijene notarskih usluga :
= Notarska obrada osnivackog akta 300 KM
= TroSkovi ovjere potpisa i kopija 40 KM
» Prijedlog za upis u sudski registar 100 KM
= Materijalni troSkovi 30 KM
= PDV 79,90 KM SVE UKUPNO 549,90 KM



2. Uplata osnivackog uloga

Osnovni kapital drustva sa ograniCenom odgovorno$cu sa jednim ili viS8e osnivaCa iznosi
najmanje 1.000 KM, ako drugim zakonom nije odredeno drugacije. Vrijednost pojedinacnog uloga ne
moze biti manja od 100 KM. Iznos osnovnog kapitala se upla¢uje na racunu jedne od poslovnih banaka u
BiH. Uplata osnovnog kapitala jeste uslov za registraciju kod nadleznog organa odnosno uslov za upis u
Registar pravnih osoba.

3. Registracija preduzeéal/poduzeca
Uz popunjen zahtjev koji se preuzima kod nadleznog Suda, potrebno je priloziti sljiedec¢u dokumentaciju:
1. Ako je osnivac jedno lice — Odluka o osnivanju notarski obradena, a ako je viSe lica — Ugovor o
osnivanju notarski obraden
2. Statut drustva notarski obraden
Ovijerena kopija li€ne karte za osnivac¢a i direktora drustva
Ovjerena izjava osnivata da nema drugi pravni subjekt i izjava direktora da ne obnasa funkciju
direktora u drugom drustvu
Potvrda banke o uplati osnovnog kapitala (1.000 KM)
Dokaz uplate sudske takse za osnivanje drustva u iznosu od 600 KM
Dokaz uplate takse za prijavu za upis u iznosu od 50 KM
Dokaz uplate sudske takse na zahtjev za oglas u iznosu od 50 KM
9. Potvrda iz Porezne uprave o nepostojanju duga
Pored ove dokumentacije, potrebno je osigurati ovjeren potpis ovlastene osobe za zastupanje
kompanije u unutarnjem i vanjskom prometu (notarska ovjera), Izjavu direktora o prihvaéanju duznosti,
kopija licne/osobne karte osnivata kompanije ili direktora. Procedura registracije pravnog lica traje
najduze 5 dana, s tim da prilikom podnoSenja prijave, Sud vrSi provjeru da li postoji prekrSajna prijava te
takoder putem Porezne uprave se provjeravaju porezne obaveze Sto jedino moZzZe usporiti samu
proceduru u slu¢aju odredenih neregularnosti.
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4. |zrada pecata

Uz zahtjev za izradu pecata privrednog drustva mora se priloziti i kopija rjeSenja o upisu drustva u
sudski registar. Minimalan sadrzaj pe€ata je naziv i sjediSte kompanije. Izrada pec€ata se vrsi u ovlastenim
pecatoreznicama. TroSkovi izrade pec€ata se krecu od 20 do 80 KM, ovisno o sadrzaju i veli€ini pe€ata.

5. Registracija identifikacijskog broja

Nakon izvrSene sudske registracije preduzeéa/poduzeéa naredni korak je registracija u Poreznoj
upravi FBiH tj dobivanje poreznog identifikacijskog broja. Porezni identifikacijski broj se dobiva u Poreznoj
upravi, Sluzba za registraciju poreznih obveznika u Zenici — Kantonalnih ured porezne uprave.
Registracija u Zavodu za statistiku FBiH vrSi se putem nadleznih kantonalnih Zavoda za statistiku ovisno
o sjedistu privrednog subjekta. Ova registracija je povezana sa dobijanjem identifikacionog broja u
nadleznoj poreznoj upravi. StatistiCki broj je broj za djelatnost preduzeca/poduzeca. ldentifikacioni broj
sluzi kao dokaz za upis u registar pravnih lica u poreznoj upravi. Ovaj broj mora biti naveden u svakom
raéunu. Za prijavu su potrebni sljedec¢i dokumenti:

— formular PPL-1 (moze se naéi u Zavodu za statistiku ili na web-stranici www.fzs.ba),

— kopija rjeSenja o upisu u sudski registar ,

— pecat firme,

— kopija licne karte direktora i osnivaca .
Okvirna cijena: Ovjera +kopiranje 30 KM

6. Prijava u sistem PDV-a
Po dobivanju identifikacionog broja, Drustvo se moZe upisati u Registar obveznika indirektnih
poreza, ukoliko planira ostvariti godiSnji oporeziv promet veci od 50.000 KM. Preduzece /poduzece koje
ima promet preko 50.000 KM ili oekuje da ¢e imati oporezivog prometa 50.000 KM duzan je izvrsiti
registraciju preduzeéa/poduzeca u sistem obveznika Poreza na dodatnu vrijednost (PDV).
Uz zahtjev je obavezno dostaviti i ovjerene kopije sljedec¢ih dokumenata:
Sudsko rjeSenje o registraciji preduzeca/poduzeca
—  Opc¢insko odobrenja za rad
— ldentifikacijski broj sa statisti¢kim razvrstavanjem
—  Karton deponovanih potpisa
—  Kopija liéne karte
—  Ako je adresa preduzeca bb, vlasnik preduzec¢a/poduzec¢a duzan je saciniti izjavu o0 opisu
lokacije poslovnih prostorija
— Dokaz o uplati 10 KM za podnoSenje zahtjeva, 10 KM za izdavanje rjeSenja, 20 KM za
izdavanje uvjerenja o PDV registraciji



Upis u carinsku evidenciju je obavezan samo za privredna drustva sa registrovanom vanjsko-
trgovinskom djelatno3¢u. Za upis u carinsku evidenciju u Upravi za indirektno oporezivanje BiH potrebno
je priloziti: - obrazac ZR - ovjerenu kopiju rjeSenja o upisu u sudski registar (kompletna dokumentacija) -
ovjeren poreski broj - ovjeren karton deponovanih potpisa iz banke - potvrdu o uplaéenoj taksi za troSkove
upisa u iznosu od 10 KM - potvrdu o uplaéenim troSkovima za izdavanje uvjerenja u iznosu od 10 KM, -
potvrdu o upla¢enim troSkovima za izdavanje rieSenja u iznosu od 20 KM.

Upis u registar za vanjsku trgovinu U registar za vanjsku trgovinu se upisuju samo privredna
drusStva koja imaju registrovano vanjskotrgovinsko poslovanje. Zahtjev se podnosi u Federalnom
ministarstvu trgovine u Mostaru. Uz zahtjev za upis prilazu se slijede¢i dokumenti: - ovjerena kopija
rieSenja o upisu u sudski registar - ovjerena kopija statistickog broja - izvod rauna iz banke na dan
uplate - dokaz o uplati takse u iznosu od 600 KM

7. Otvaranje transakcijskog raéuna

Otvaranje ziro raCuna se vrSi u jednoj od poslovnih banaka u BiH po vlastitom izboru.
Preduzec¢e/poduzete moze imati viSe ziro raCuna, odnosno moze imati otvoren Zziro racun kod svake
poslovne banke. Potrebna dokumentacija za otvaranje ziro racuna je skoro ista u svakoj poslovnoj banci.
Dokumentacija je sljedeca:

— rjeSenje o upisu u sudski registar (ne moze biti starije od 6 mjeseci)

rieSenje o identifikacionom broju
potvrda o mati€nom i carinskom broju (za drustva cCija djelatnost obuhvata i vanjsku trgovinu)
kopija liéne /osobne karte — CIPS prija
ovjeren potpis ovlastenih osoba za platni promet
Okvirna cijena ovjera dokumenata + kopiranje 30 KM

8. Prijava drustva i zaposlenih u Poreznu upravu
Za prijavu kompanije u nadleznoj poreskoj upravi potrebni sljede¢i dokumenti (original ili ovjerena
kopija):
— rjeSenje o upisu u sudski registar,
— potvrda o mati€hom/identifikacionom broju,
— popunjen obrazac za prijavu kompanije
— primjerak izjave o ispunjenosti opcih i posebnih uslova u pogledu minimalne tehni¢ke opremljenosti
posebnog objekta za obavljanje trgovacke djelatnosti
— obavijest Organu nadleznom za inspekcijsk nadzor o poCetku obavljanja djelatnosti, ispunjavanju
propisanih uslova za pocCetak rada (osim trgovine i ugostiteljstva)
— rjeSenje nadleznog Opc¢inskog organa o ispunjenosti minimalnih uslova za obavljanje ugostiteljske
djelatnosti u poslovnom prostoru
Iznos troSkova za izdavanije rjeSenja je cca 125 KM

Prijavljivanje privrednog drustva i zaposlenih u PIO FBiH. Za prijavu privrednog drustva
potrebnl su slijedeéi dokumenti (original ili ovjerena kopija):
rieSenje o upisu u sudski registar,
— potvrda o mati€nom/identifikacionom broju,
— obrazac R-19 (moZe se dobiti u P1O-u).
Za prijavu zaposlenih prilazu se sljedeci dokumenti:
— ugovor o radu za svakog zaposlenika,
— oObrazac R-19.

9. PodnosSenje prijave za inicijalnu fiskalizaciju
U postupku registracije privrednog drustva potrebno je podnijeti prijavu na inicijalnu fiskalizaciju.
TroSak fiskalizacije od 650 -750 KM (sa fiskalnim uredajem).

10. Ispunjavanje minimalno — tehniékih uslova poslovnog prostora

Nakon registracije privrednog drustva u Opc¢inskom sudu i osiguranja minimalno -tehni¢kih uslova
za djelatnost koju ée obavljati, privredno drustvo je duzno organu nadleznom za inspekcijski nadzor
dostaviti obavjestenje o pocetku obavljanja djelatnosti i izjavu o ispunjavanju uslova tehnicke
opremljenosti, zasStite na radu, zastite i unapredenja zivotne sredine i drugih uslova propisanih za
obavljanje te ili tih djelatnosti. Ispunjenost uslova tehni¢ke opremljenosti, zaStite na radu, zastite i
unapredenja Zivotne sredine i drugih uslova propisanih za obavljanje te ili tih djelatnosti privrednog
drustva nadzire nadlezni inspekcijski organ u postupku inspekcijskog nadzora. Ako je u pitanju oblast
ugostiteljstva utvrdivanje minimalno-tehni¢kih uslova vrdi nadlezna komisija (opcéinska, kantonalna,
federalna) zavisno od vrste objekta.



VAZNI KONTAKT

Institucija

Sluzba za privredu, finansije i trezor

Sluzba za opc¢u upravu, drustvene
djelatnosti, boracko-invalidsku zastitu
Jedinica za lokalni razvoj

Strucni savjetnik za privredu Jadranka Rados
Opcinsko pravobranilastvo Vares

Centar za socijalni rad Vare$

Porezna uprava Vare$

Dom zdravlja Vares

Ovlasteni notar Karlo Tokmacic¢

Abakus d.o.o Vare$ Agencija za inf.inZinjering
Zavod za zaposljavanje ispostava Vares
Opcinski sud Visoko

Opcinski sud Zenica

Uprava za indirektno oporezivanje RC
Sarajevo

Telefon

032/848-120
032/848-100 centrala
032/848-102
032/848-151
032/848-105
032/848-121
032/849-480
032/738-547
032/843-034 centrala
032/844-042
032/843-082
032/849-260
032/465-422 centrala
032/465-446 ZK odjel
032/465-700 centrala

033/650-798;
033/610-812

Fax
032/848-150
032/848-150

032/848-150

032/848-150
032/848-150

032/844-042
032/843-082

032/465-418

032/465-705

Web/E mail
erminmusa@vares.info
cedo@vares.info

rusmirberberovic@vares.info
jadranka.rados@vares.info
damir.arnautovic@vares.info
zastita@bih.net.ba

karlo.tokmacic@notaribih.ba

biro.vares@zdk-szz.ba
opsud-visoko@pravosudje.ba

opsud-zenica@pravosudje.ba

SAZETAK

KORACI ZA OSNIVANJE samostalnih radnji (obrta, trgovine, ugostiteljstva,...)
1. PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA ODOBRENJE ZA RAD UZ PRILAGANJE DOKUMENATA:

Dokaz o drzavljanstvu

Ljekarsko uvjerenje

Upotrebna dozvola

ReTIOTMMOO®m®

IZRADA PECATA

NG~ WN

PRIJAVA U SISTEM PDV-a

KORACI ZA OSNIVANJE D.O.O

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti

Uplata administrativne takse za izdavanje rjeSenja
Uplata za rad komisije (ugostiteljska djelatnost)
Izjava o ispunjavanju minimalno tehnickih uvjeta poslovnog prostora (ostali obrtnici)

1. PRIPREMA | SASTAVLJANJE OSNIVACKOG AKTA

2. UPLATA OSNIVACKOG ULOGA

REGISTRACIJA U POREZNOJ UPRAVI | DOBIVANJE ID BROJA
DOBIVANJE STATISTICKOG BROJA U ZAVODU ZA STATISTIKU
OTVARANJE TRANSAKCIJSKOG RACUNA U BANCI
PRIJAVA RADNOG ODNOSA VLASNIKA | RADNIKA U POREZNU UPRAVU
PRIJAVA NA INICIJALNU FISKALIZACIJU

Uvjerenje da nije izreCena zastitna mjera zabrane obavljanja djelatnosti
Dokaz o posjedovanju stru¢ne spreme
Potvrda da ste/niste u radnom odnosu
Dokaz o posjedovanju poslovnog prostora

3. REGISTRACIJA PREDZECA KOD OPCINSKOG SUDA UZ POPUNJAVANJE ZAHTJEVA |

PRIPREMU DOKUMENTACIJE:
Odluka ili Ugovor o osnivanju
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Statut drustva notarski obraden
Ovjerena kopija LK za osnivaca i direktora drustva
Ovjerena izjava osnivata da nema registrovan drugi pravni subjekt i ovjerena izjava direktorada

ne obavlja funkciju direktora u drugom drustvu
Potvrda banke o uplati osnovnog kapitala

Dokaz o uplati sudske takse

E

F.

G. Dokaz o uplati takse za objavu u Sluzbenom listu
H. Potvrda iz Porezne uprave o nepostojanju duga

4. 1IZRADA PEGATA




REGISTACIJA IDENTIFIKACIJSKOG BROJA

PRIJAVA U SISTEM PDV-a

OTVARANJE TRANSKACIJSKOG RACUNA

PRIJAVA DRUSTVA | ZAPOSLENIH U POREZNU UPRAVU

. PRIJAVA DRUSTVA U INICIJALNU FISKALIZACIJU

10.0BAVJESTENJE O POCETKU OBAVLJANJA DJELATNOSTI

11.1ZJAVA O ISPUNJENJU MINIMALNO — TEHNICKIH USLOVA

12.RJESENJE O ISPUNJAVANJU MINIMALNO — TEHNICKIH USLOVA (Ugostiteljstvo)
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