Bosna i Hercegovina N

Federacija Bosne i Hercegovine D*
Zeni¢ko-dobojski kanton ﬁ
OPCINA VARES R

OPCINSKI NACELNIK v

Broj: 02 - 289/25
Vares, 05.03.2025. godine

Na osnovu ¢lana 20. i 23. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
BiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 49/2005, 45/2010 i 103/2021), ¢lana 5. stav 1.
tacka 1.7.; stav 2. tacka 2.11. i stav 3. tacka 3.A.6. Pravilnika o unutraS$njoj organizaciji
jedinstvenog opc¢inskog organa uprave Opéine Vare§ (preciséeni tekst) broj: 02-018/22 0d
05.01.2022.godine i ¢lana 33. stav 1. tacka 15. Statuta Opéine Vare$ (Precisceni tekst), broj:
01-162/12 od 11.09. 2012. godine, nacelnik Opéine Vares, objavluje

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjestenika u Op¢ine Vares
na neodredeno vrijeme uz obavezni probni rad u trajanju od tri mjeseca

1. ViSireferent za prijem i obradu podataka u Sluzbi za privredu, finansije i trezor

....................................................... 1 izvrsilac
Opis poslova: Prima zahtjeve i druge podneske od fizi¢kih i pravnih lica. Vrsi prijem,
podjelu i slanje poste u okviru Sluzbe. Vodi evidenciju o otpremljenim aktima i sve druge
propisane evidencije kancelarijskog poslovanja. Vodi evidenciju o primljenim podnescima za
Sluzbu 1 dostavlja ith pomo¢niku nacelnika. Vrs$i rad sa strankama po predmetima koji su
rijeseni i istima daje informacije o daljim aktivnostima. Odgovara za zakonito, stru¢no,
azurno 1 blagovremeno obavljanje poslova. Obavlja 1 druge poslove koje mu odredi pomo¢nik
Op¢inskog nacelnika u skladu sa zakonom. Za svoj rad odgovoran je pomo¢niku Opc¢inskog
nacelnika.

2. Visi referent za geodetske i katastarske poslove — geometar u Sluzbi za prostorno
L0 () 11 [ 1 izvrsilac

Opis poslova: Vrsi geodetsko-tehnicka premjeravanja za odrzavanje premjera i katastra
zemljista. Vrsi uvidaj na licu mjesta u vezi sa promjenom Kulture i klase zemljista. Vrsi
odredivanje i racunanje povrsina parcela zahvacenih premjeravanjem vezanim za odrzavanje
premjera i katastra zemljista. Izraduje prijavne listove za potrebe katastra i zemljisne knjige za
specijalne potrebe. Izraduje kopije katastarskog plana za potrebe gradana, firmi i kao prilog za
geodetske elaborate. Vrsi pripremne radove za donosenje ljestvica katastarskog prihoda.
Obavlja geodetsko-katastarska premjeravanja za potrebe Sluzbe u svojstvu vjestaka, te radi
odgovarajuce elaborate u tim predmetima. Daje stru¢nu tehniCku pomo¢ u postupku
rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa i koordinira sa urbanistima, gruntovnicom i Op¢inskim
pravobranilastvom u vezi sa pojedinatnim predmetima. Odgovara za arhiviranje
dokumentacije iz svoje oblasti. Odgovoran je za uredno vodenje katastarskog operata. Vrsi
obracun naknade za koristenje podataka premjera i katastra zemljista. Prima, popunjava i
provodi prijave o promjenama na zemljistu sa vodenjem prethodnog upravnog postupka i po
potrebi poziva stranke i svjedoke. lzraduje i izdaje razna obavjeStenja, uvjerenja, izvode i
prepise iz katastarskog elaborata. Prema potrebi ucestvuje u radu komisija i drugih radnih
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tijela. V1si evidentiranje, kartiranje i na planovima izvlaci sve promjene komunalnih uredaja.
Vrsi obradu terenskih podataka i kartira ih na originalne planove. Vrsi iskoliCavanje trase
komunalnih uredaja prema projektnoj dokumentaciji. Vrsi graficku obradu iskartiranih
komunalnih uredaja. Odgovara za zakonito, stru¢no, azurno i blagovremeno obavljanje
poslova. Obavlja i druge poslove koje mu odrede Sef Odsjeka i pomoénik Opcinskog
nacelnika u skladu sa zakonom. Za svoj rad odgovoran je Sefu Odsjeka 1 pomoc¢niku
Op¢inskog nacelnika.

3. Pomo¢éni radnik: higijeni¢ar-Cista¢ u Sluzbi za opéu upravu, drustvene
djelatnosti i boracko-invalidsku zaStitu ..................... 1 izvrSilac

Opis poslova: Vrsi ¢is¢enje radnih prostorija, pranje i odrzavanje nusprostorija, dvorana za
odrzavanje sjednica, hodnika i drugih prostorija. Odrzava Cisto¢u inventara. Stara se da po
isteku radnog vremena ulazna vrata u zgradu i radne prostorije, te prozori budu zatvoreni,
svjetla ugasena i iskljuceni svi aparati. Obavlja 1 druge poslove koje mu odredi pomo¢nik
Op¢inskog nacelnika u skladu sa zakonom. Za svoj rad odgovoran je pomoc¢niku Opéinskog
nacelnika.

Opéi uslovi:

Pored op¢ih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne
sluZzbe u Federaciji BiH (da je drzavljanin Bosne i Hercegovine, da je punoljetan, da ima op¢u
zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima vrstu i stepen Skolske
spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema Pravilniku o unutraS$njoj
organizaciji organa drzavne sluzbe, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini, da nije obuhvac¢en odredbama ¢lana
IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine), svi kandidati treba da ispunjavaju i posebne uslove
utvrdene Pravilnikom i to:

za poziciju 01:
- SSS/IV stepen stru¢ne spreme (drustveni ili tehnicki smjer),
- najmanje 10 mjeseci radnog staza i
- polozen struc¢ni ispit i poznavanje rad na raCunaru

za poziciju 02.
- SSS/IV — srednja tehnicka Skola — geodetskog smjera,
- najmanje 10 mjeseci radnog staZa u struci,
- poloZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru.

za poziciju 03.
- Stepen i vrsta Skolske spreme: Osnovna §kola

Uz prijavu na Javni oglas kandidati su duzni priloziti sljedece potrebne dokumente (original
ili ovjerene fotokopije), kao dokaz ispunjavanja propisanih op¢ih i1 posebnih uslova za
navedeno radno mjesto:
1. Prijava za radno mjesto, kraca biografija, adresa i kontakt telefon (prijava mora biti
potpisana od podnosioca prijave)
2. Upvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca)
3. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih
4. QOvjerena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije
otpusten/a iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem
nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini
5. Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bih




6. Diploma ili svjedocanstvo o zavrSenoj srednjoj Skolskoj spremi potrebnoj za radno
mjesto, odnosno svjedo¢anstvo o zavr§enoj Osnovnoj $koli

7. Dokaz o radnom stazu

Kao dokaz o radnom stazu dostavlja se potvrda ili uvjerenje poslodavca kod kojih je kandidat
radio ili trenutno radi ili uvjerenje Porezne ispostave ovjerene pecatom i potpisom u kojem su
tatno naznaceni periodi prijave i odjave kandidata, ili uvjerenje Zavoda za penzijsko i
invalidsko osiguranje. Uz Uvjerenje Zavoda za PIO/MIO kandidat je obavezan dostaviti i
potvrdu sa pojasnjenjem Sifre zanimanja iz uvjerenja (listinga) tako da se moze utvrditi sa
kojom struénom spremom je kandidat radio. Ukoliko se kao dokaz o stazu dostavlja potvrda
poslodavca, ista mora sadrzavati sljedece podatke:

- naziv i sjediSte poslodavca, broj, datum i mjesto izdavanja potvrde, podatke o nazivu
radnog mjesta i poslove koje je obavljao, obavezno naznafenu Skolsku spremu sa
kojom je obavljao poslove, period obavljanja poslova, potpis i pecat ovlaStenog lica.

8. Dokaz o poloZzenom stru¢nom ispitu

9. Dokaz o poznavanju rada na raCunaru

Kandidat koji nema polozen struc¢ni ispit, moze se primiti u radni odnos, ali je obavezan taj
Ispit poloziti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos u organu
drzavne sluzbe.

Dokaz o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od tri mjeseca) kandidat koji bude izabran je
obavezan dostaviti prije stupanja na posao.

Sa prijavljenim kandidatima koji ispunjavaju uslove javnog oglasa obavit ¢e se intervju.

Dokumenti priloZeni uz prijavu moraju biti original ili ovjerene kopije.
Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.
Oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u dnevnim novinama.

Prijava sa kratkom biografijom i dokazima o ispunjavanju uslova iz oglasa treba dostaviti
li¢no na protokol Op¢ine Vares ili putem poSte preporuceno, na adresu:

OPCINA VARES
Sluzba za op¢u upravu, drustvene djelatnosti i boracko-invalidsku zaStitu
Zvijezda 34.
71 330 VARES
sa naznakom ,, za Javni oglas za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeStenika u
Opé¢ini VareS —- NE OTVARATI
(tacan naziv radnog mjesta za koje se kandidat prijavljuje)*
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